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DOKUMENTACIJA O NABAVI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE DIGITALNE JAVNE RASPRAVE „ČIST RAČUN – OSJEČKI PRORAČUN“
· Upute za izradu ponuda

· Ponudbeni list

· Standardni obrazac za jednostavnu nabavu
· Troškovnik 
Osijek, siječanj 2018..
I. OPĆI PODACI
1. Podaci o javnom naručitelju

Naziv: GRAD OSIJEK 

Adresa: Kuhačeva 9, Osijek

OIB: 30050049642

Broj telefona: 031/229-229 

Broj telefaksa: 031/321-363

Internetska adresa: www.osijek.hr 
2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju sa ponuditeljima

Naziv: Upravni odjel za financije i nabavu, Odsjek za nabavu, Vjekoslav Bagarić, mag.iur.

Telefon: 031 229-258 

Fax: 031/321-363

E pošta: vjekoslav.bagaric@osijek.hr 
Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i gospodarskih subjekata može se obavljati poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom poštom na adrese Naručitelja navedene gore. Naručitelj se obvezuje odgovoriti na zahtjeve za pojašnjenjem i dodatnim informacijama vezane uz dokumentaciju o nabavi isključivo na zahtjeve dostavljene poštanskom pošiljkom, telefaksom ili elektroničkom poštom. 
3. Vrsta postupka jednostavne nabave
Nabava usluga u vrijednosti od 70.000,00 do 199.999,99 kuna (bez PDV-a) sukladno Pravilniku o stvaranju i praćenju ugovornih obveza Grada Osijeka za nabavu roba, usluga i radova (Službeni Glasnik Grada Osijeka 7/17.).
4. Procijenjena vrijednost nabave
126.000,00 kuna bez PDV-a
5. Vrsta ugovora 

Provodi se postupak jednostavne nabave sa svrhom sklapanja ugovora.
6. Opis predmeta nabave
Kontinuirana digitalna javna rasprava "ČIST RAČUN - OSJEČKI PRORAČUN" obuhvaća sljedeće usluge:
1. IZRADA I ODRŽAVANJE WEB DESTINACIJE

* odabir i prilagodba grafičkog rješenja

* tehnička priprema rješenja

* instalacija grafičke teme i detaljno podešavanje sustava kako bi bio kompatibilan sa svim internet preglednicima

* testiranje svih komponenti sustava

2. PRODUKCIJA SADRŽAJA NA WEB DESTINACIJI

* dnevno nadgledanje i planiranje sadržaja

* redakcijska analiza dnevnih događaja koji eventualno utječu na javnu raspravu

* izdavanje produkcijskih zadataka za naredno razdoblje

* utvrđivanje novih sadržajnih rubrika i modula

* izrada prijedloga tematskih slijedova, rasađivanje tema/intervjua

* produkcija materijala, koordiniranje ukupnom produkcijom

* obrada tekstova, redaktura, oprema, prilagodba

* rad u CMS-u

* dnevni rasadnik sadržaja s društvenih mreža

* dnevna administracija sadržaja

* dijeljenje sadržaja preko posrednika u društvene medije

* planiranje najavljivanja sadržaja u društvenim mrežama

* nadzor rokova isporuke sadržaja

* interakcija s komentatorima i građanima

* izrada kreativnih podloga za nove sadržaje

* kreativni prijedlozi za oblike specijaliziranog sadržaja

* izbor posebnih pitanja za intervjue/izjave

* nadzor nad produkcijom digitalnih oblika

* upravljanje bazom podataka u drugim digitalnim oblicima

* kreiranje kanala na javnim servisima koji omogućuje planiranje sadržaja u drugim digitalnim oblicima

3. DIJELJENJE SADRŽAJA PUTEM DRUŠTVENIH MREŽA I KONTINUIRANI DRUŠTVENI MENEDŽMENT

* rubrifikacija i prijedlog ritma objavljivanja postova na stranicama društvenih mreža

* uredničko planiranje sadržaja i dnevna operativa vezana za moderiranje

* svakodnevna interakcija s prijateljima na društvenim mrežama

* redoviti dnevni tematski rasadnik sadržaja za web destinacije i dnevna administracija

* istraživanje weba grada i izrada prijedloga plana za pojedine segmente sadržaje koji će biti dijeljeni na stranicama društvenih mreža paralelno sa sadržajima iz javne rasprave

* dijeljenje sadržaja kroz druge društvene mreže (blogosfera)

* tekstualni aranžman (pisanje ciljanih tekstova za dijeljenje na društvenim mrežama, a koji imaju tzv. konstantnu aktualnost – postovi su objavljeni u trenutku dok neke rasprave još traju)

* kontinuirani društveni menedžment

* provođenje nadzora nad sadržajem društvenih mreža  vikendom

4. PRODUKCIJA FLASH IZDANJA (MJESEČNO, S MOGUĆNOŠĆU IZRADE GRAFIČKE PRIPREME ZA TISAK)

* izrada prijedloga sadržajnog koncepta svakog pojedinog izdanja

* izrada prijedloga plana produkcije sadržaja svakog pojedinog izdanja

* razrada uredničkog globala nakon odobrenja prijedloga sadržajnog koncepta i prijedloga plana produkcije

* kreiranje sadržajnih formi za prikazivanje različitih oblika informacija

* izrada grafičkog prototipa za kojega je odobren koncept, sadržaj, global i forme

* prezentacija uređivačkog postava svih materijala

* tekstualni aranžman (prikupljanje informacija, pisanje tekstova)

* izbor pitanja za sugovornike u većim tematima časopisa

* monitoring nad ponuđenim serijama fotografija, prijedlog kadriranja i motiva, te izbor fotografskog materijala

* redaktura materijala

* prilagodba materijala grafičkom konceptu

* završna oprema materijala i rad na zahtjevanim izmjenama

* unos eventualnih korekcija u tijelo tekstova

* unos eventualnih korekcija u strukturu dizajna

* grafički prijelom časopisa

* priprema za tisak

* isporuka časopisa u drugim digitalnim formatima potrebnim za prikazivanje na webu

5. DIGITALNI NEWSLETTERING, ODNOSNO DIRECT MAILING NA ODABRANU SKUPINU PRIMATELJA

* produkcija modula za elektroničku distribuciju i razmjenu

* izrada i održavanje lako dostupne arhive prethodno produciranih modula kao temelja za interaktivnu bazu potencijalnih budućih informativnih aplikacija za plasman sadržaja na platformama novih medija i pametnih telefona

* izrada prijedloga grafičkih alternacija za isporučene module

* izrada prijedloga tekućih sadržajnih linija, odnosno kategorija

* monitoring nad bespućima trendovskih informacija na području pojedinih kategorija

* planiranje sadržaja i uređivački postav

* prikupljanje sadržaja i izbor

* tekstualni aranžman (produkcija sažetaka)

* oprema materijala u skladu sa zakonitostima modula

* prilagodba i završna oprema

* po potrebi, izrada grafičkih alternacija za dodatnu vizualizaciju modula

6. PRODUKCIJA I UREĐIVANJE JAVNE ARHIVE FINANCIJSKIH REZULTATA GRADSKIH TRGOVAČKIH DRUŠTAVA I USTANOVA KOJIMA JE GRAD OSNIVAČ

* produkcija modula za redovite objave financijskih izvješaja

* SEO optimizacija za lakše pretraživanje financijskih izvještaja putem tražilica na webu

* rad na promociji sadržaja i podizanje vidljivosti financijskih izvještaja putem društvenih mreža

* kontinuirani nadzor nad raspravama na društvenim mrežama

* urednički angažman i eventualno preusmjeravanje sadržaja s društvenih mreža u izravnu komunikaciju s predstavnicima gradskih poduzeća

* pojednostavljivanje podataka iz financijskih izvještaja za lakšu komunikaciju s građanima

* razrada maketa povremenih ciljanih izvještaja prema određenim kategorijama građana

7. RAD S PROFESIONALNIM MARKETINŠKIM ALATIMA NA DRUŠTVENIM MREŽAMA SVRHU PLAĆENE PROMOCIJE WEB PLATFORME "ČIST RAČUN - OSJEČKI PRORAČUN" 

* kontinuirani zakup oglasnog prostora na društvenim mrežama (promocija postova, prikupljanje prijatelja i pratitelja, promocija stranice Čist račun…) tijekom cijele godine

* tjedna optimizacija oglašivačkih alata na urednički izdvojene sadržaje

* monitoring efikasnosti oglašivačkih alata i prilagodbe reakcijama građana na društvenim mrežama

* povremeni izvještaji (na zahtjev) o statistikama posjećenosti i efektima javnih nastupa pojedinih tumača proračuna (korisnika proračunskih sredstava i uplatitelja u proračun)
7.  Rok izvršenja usluge
Ugovor će se sklopiti na rok od 1 godine.
     8.   Osnove za isključenje gospodarskog subjekta:
8.1. ako je gospodarski subjekt ili osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje  gospodarskog subjekta pravomoćno osuđena za bilo koje od sljedećih kaznenih djela odnosno za odgovarajuća kaznena djela prema propisima države sjedišta gospodarskog subjekta ili države čiji je državljanin osoba ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta:
 a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju

– članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona

– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

b) korupciju, na temelju

– članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona

– članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

c) prijevaru, na temelju

– članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona

– članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju

– članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona

– članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

– članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

– članka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

– članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

– članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.)
Da bi dokazao nepostojanje razloga za isključenje iz točke 8.1. ponuditelj dostavlja popunjeni standardni obrazac za jednostavnu nabavu, a isti se nalazi u prilogu Dokumentacije. Potrebno je popuniti Dio III: Osnove za isključenje, A: Osnove povezane s kaznenim presudama.

Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 

Ponuditelj će biti dužan dostaviti Naručitelju slijedeće:

· kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta iz točke 8.1: izjavu pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin.
8.2. ako nije ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaćanje tih obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza (primjerice u postupku predstečajne nagodbe).
Da bi dokazao nepostojanje razloga za isključenje iz točke 8.2. ponuditelj dostavlja popunjeni standardni obrazac za jednostavnu nabavu, a isti se nalazi u prilogu Dokumentacije. Potrebno je popuniti Dio III: Osnove za isključenje, B: Osnove povezane s plaćanjem poreza i doprinosa za socijalno i zdravstveno osiguranje.

Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 

Ponuditelj će biti dužan dostaviti Naručitelju slijedeće:
-
kao dovoljan dokaz da ne postoje osnove za isključenje gospodarskog subjekta iz točke 8.2: potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje navedene osnove za isključenje.
U slučaju zajednice ponuditelja, okolnosti iz točke 8. utvrđuju se za sve članove zajednice pojedinačno te je za svakog člana potrebno dostaviti poseban standardni obrazac za jednostavnu nabavu.

9. Kriterij za odabir gospodarskog subjekta (uvjeti  sposobnosti) 
9.1. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti
9.1.1. Svaki ponuditelj mora u postupku jednostavne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar države sjedišta gospodarskog subjekta te da je sukladno članku 42. Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uređenja i gradnje registrirana za djelatnost tehničkog ispitivanja i analize.
Da bi dokazao sposobnost za obavljanje profesionalne sposobnosti iz točke 9.1.1. ponuditelj dostavlja popunjeni standardni obrazac za jednostavnu nabavu, a isti se nalazi u prilogu Dokumentacije. Potrebno je popuniti Dio IV: Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, A: sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, točka 1.
Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 

Ponuditelj će biti dužan dostaviti Naručitelju slijedeće:
-
kao dovoljan dokaz sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta iz točke 9.1.1: izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana.
9.2.  Tehnička i stručna sposobnost
9.2.1. Dosadašnje iskustvo 

Tehničku i stručnu sposobnost ponuditelj dokazuje potvrdom druge ugovorne strane, a kojom dokazuje da je u prethodne tri godine uspješno izvršio minimalno 1 ugovor u minimalnoj vrijednosti od 100.000,00 kuna bez PDV-a a koji je obuhvaćao usluge digitalne javne rasprave sa elementima i formatima kao predmet nabave.
Da bi dokazao tehničku i stručnu sposobnost iz točke 9.2.1. ponuditelj dostavlja popunjeni standardni obrazac za jednostavnu nabavu, a isti se nalazi u prilogu Dokumentacije. Potrebno je popuniti Dio IV: Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta, B: Tehnička i stručna sposobnost, točka 1. Upisuje se naziv ugovora i druge ugovorne strane, opis poslova iz ugovora, vrijednost ugovora, vrijeme izvršenja

Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 

Ponuditelj će biti dužan dostaviti Naručitelju slijedeće:

-
kao dovoljan dokaz tehničke i stručne sposobnosti iz točke 9.2.1. naručitelj će prihvatiti potvrdu druge ugovorne strane o uredno izvršenom ugovoru
10.Sadržaj i način izrade ponude
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuči robu, pruži usluge ili izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u dokumentaciji o nabavi.
Sadržaj ponude:

Ponuda sadrži:

1. popunjen ponudbeni list, potpisan od strane ovlaštene osobe i ovjeren pečatom,
2. popunjen troškovnik, potpisan od strane ovlaštene osobe i ovjeren pečatom,
3. jamstvo za ozbiljnost ponude

4. standardni obrazac za jednostavnu nabavu
11. Način dostave ponude
Ponuda se dostavlja na e-mail: nabava@osijek.hr ili poštom na adresu Grad Osijek, Odsjek za nabavu, Kuhačeva 9, Osijek, uz poziv na gore navedenu klasu i urbroj. 
Ukoliko se ponuda dostavlja putem e-pošte mora biti potpisana, ovjerena te skenirana. Svi eventualni traženi prilozi moraju biti skenirani (osim jamstva).
Ponuditelj može dostaviti ponudu u svim formatima osim u .ZIP formatu jer navedeni mail iz sigurnosnih razloga ne prima .ZIP datoteke te naručitelj nije odgovoran ukoliko je ponuda poslana u tom formatu, a nije pristigla.
Ukoliko se ponuda dostavlja poštom dostavlja se u zatvorenoj omotnici. Na omotnici ponude mora biti naznačeno:

− naziv i adresa naručitelja,

− naziv i adresa ponuditelja,

− evidencijski broj nabave,

− naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave na koju se ponuda odnosi,

− naznaka »ne otvaraj«.
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje ponude. U tom slučaju, ponuditelj može istodobno zahtijevati povrat svoje neotvorene ponude.
12. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i način promjene cijene:

Cijena ponude izražava se u kunama. U troškovnik je ponuditelj dužan upisati jediničnu cijenu za svaku stavku te ukupnu cijenu svake stavke. Ponuditelj ne smije mijenjati sadržaj troškovnika ni na koji način.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti.
Cijena ponude se piše brojkama.
Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.
13.Kriterij odabira najpovoljnije ponude
Kao najpovoljnija ponuda bit će odabrana ponuda sa najnižom cijenom.

Ukoliko na nadmetanje pristignu dvije ponude sa istom najnižom cijenom, kao najpovoljnija biti će odabrana ona koja je zaprimljena ranije. 

Naručitelj uspoređuje cijene ponuda bez PDV-a.

14.Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je 120 (stodvadeset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
15.Jamstva
15.1. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Jamstvo za ozbiljnost ponude na iznos od 5.000,00 kn u obliku bjanko zadužnice a sukladno Pravilniku o obliku i sadržaju bjanko zadužnice (Narodne novine br. 115/12). Bjanko zadužnica se ne smije bušiti radi uvezivanja nego se stavlja u posebnu omotnicu koja se uvezuje i osigurava naljepnicom. 

Ukoliko se ponuda dostavlja elektroničkim putem, traženo jamstvo za ozbiljnost ponude koje nije moguće dostaviti kao elektronički dokument ponuditelj dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu za Naručitelja te takva omotnica sadrži sve tražene podatke i naznaku „dio/dijelovi ponude koji se dostavljaju odvojeno“.

Na omotnici mora biti naznačeno:

− naziv i adresa naručitelja,

− naziv i adresa ponuditelja,

− evidencijski broj nabave,

− naziv predmeta nabave,

− naznaka »ne otvaraj«.
Dio ponude koji se dostavlja odvojeno mora biti zaprimljen putem urudžbenog zapisnika Grada Osijeka do isteka roka za dostavu ponuda.

15.2. Jamstvo za izvršavanje ugovora 
Izvršitelj je dužan nakon potpisa ugovora, a najkasnije u roku 8 (osam) dana, naručitelju predati jamstvo za uredno izvršavanje ugovora u vrijednosti 10% (deset posto) iznosa prihvaćene ponude sa PDV-om, u obliku bjanko zadužnice.
Ovo jamstvo naručitelj će aktivirati u slučaju kršenju ugovornih odredbi i raskida ugovora odnosno narudžbenice.
16. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda

Ponude moraju biti dostavljene bez obzira na način dostave (urudžbeni zapisnik Grada Osijeka ili e-mail), do 19.1.2018. do 09:00 sati.
Otvaranje ponuda neće biti javno.

Ponude koje nisu pristigle u propisanom roku neće se otvarati i vraćaju se ponuditelju neotvorene.
17. Rok, način i uvjeti plaćanja 
Naručitelj se obvezuje se ugovorenu cijenu platiti davatelju usluge temeljem ispostavljenih jednakih mjesečnih računa u roku do 30 dana od dana zaprimanja i ovjere računa od strane ovlaštene osobe Naručitelja. 

Obračun i fakturiranje za izvršene usluge obavlja se posljednjeg dana tekućeg mjeseca za usluge izvršene u tom mjesecu.

Račun mora biti zaprimljen putem pisarnice Grada Osijeka, bez obzira na način dostave.

Naručitelj ima pravo prigovora na račun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja da uočene nepravilnosti otkloni i objasni. U tom slučaju rok plaćanja počinje teći od dana kada je Naručitelj zaprimio pisano objašnjenje s otklonjenim uočenim nepravilnostima.
18. Zajednica ponuditelja

U slučaju zajednice ponuditelja, svi članovi dostavljaju ESPD obrazac za jednostavnu nabavu koji se nalazi u prilogu ove Dokumentacije.
U slučaju zajednice ponuditelja svi članovi zajednice ponuditelja moraju pojedinačno dokazati nepostojanje osnove za isključenje iz točke 8. te sposobnost sukladno točki 9.1.
Pri utvrđivanju zajedničke sposobnosti zbrojit će se elementi sposobnosti svakog od ponuditelja iz zajedničke ponude.
19. Sudjelovanje podizvoditelja
Gospodarski subjekti koji namjeravaju dati dio ugovora u podugovor jednom ili više podizvoditelja dužni su u ponudi navesti sljedeće podatke:

– naziv ili tvrtku, sjedište, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj računa podizvoditelja, i

– predmet, količinu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji se daje u podugovor.

Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora dao u podugovor, podaci iz stavka 1. ove točke biti će navedeni u ugovoru.

Javni naručitelj neposredno će plaćati podizvoditelju za izvedene radove, isporučenu robu ili pružene usluge.

Odabrani ponuditelj mora svom računu priložiti račune svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.

Odabrani ponuditelj može tijekom izvršenja ugovora o jednostavnoj nabavi od javnog naručitelja zahtijevati:

– promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o jednostavnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

– preuzimanje izvršenja dijela ugovora o jednostavnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

– uvođenje jednog ili više novih podizvoditelja čiji ukupni udio ne smije prijeći 30% vrijednosti ugovora o javnoj nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor ili ne.

Uz zahtjev iz prethodnog stavka ove točke, odabrani ponuditelj mora javnom naručitelju dostaviti podatke iz stavka 1. ove točke za novog podizvoditelja.

  Javni naručitelj može, prije odobravanja zahtjeva, od odabranog ponuditelja zatražiti važeće dokumente kojima se dokazuje da novi podizvoditelj ispunjava uvjete tražene ovom dokumentacijom o jednostavnoj nabavi.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utječe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvršenje ugovora o jednostavnoj nabavi. 
U slučaju podizvoditelja, svi podizvoditelji  dostavljaju ESPD obrazac za jednostavnu nabavu koji se nalazi u prilogu ove Dokumentacije.
20. ESPD obrazac (Obrazac za jednostavnu nabavu)
Umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće osobe, gospodarski subjekt dostavlja ESPD. 
ESPD je ažurirana formalna izjava gospodarskog subjekta, koja služi kao preliminarni dokaz umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili treće strane, a kojima se potvrđuje da taj gospodarski subjekt:

-
nije u jednoj od situacija zbog koje se gospodarski subjekt isključuje ili može isključiti iz postupka javne nabave (osnove za isključenje)

-
ispunjava tražene kriterije za odabir gospodarskog subjekta.
U ESPD navode se izdavatelji popratnih dokumenata te ona sadržava izjavu da će gospodarski subjekt moći, na zahtjev i bez odgode, Naručitelju dostaviti te dokumente.
ESPD obrazac mora biti popunjen u:


•
Dio I. Podaci o postupku nabave i javnom naručitelju ili naručitelju gospodarski subjekti će ispuniti podatke o objavi 
•
Dio II. Podaci o gospodarskom subjektu

•
Dio III. Osnove za isključenje 

-
Odjeljak A: Osnove povezane s kaznenim presudama

-
Odjeljak B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje

• Dio IV. Kriteriji za odabir:

-
Odjeljak A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
-  Odjeljak B: tehnička i stručna sposobnost

•
Dio V. Završne izjave
Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam i ne oslanja se na sposobnosti drugih subjekata kako bi ispunio kriterije za odabir dužan je ispuniti jedan ESPD.
Gospodarski subjekt koji sudjeluje sam, ali se oslanja na sposobnosti najmanje jednog drugog subjekta mora osigurati da naručitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio II., Odjeljak C) za svaki subjekt na koji se oslanja.

Gospodarski subjekt koji namjerava dati bilo koji dio ugovora u podugovor trećim osobama mora osigurati da naručitelj zaprimi njegov ESPD zajedno sa zasebnim ESPD-om u kojem su navedeni relevantni podaci (vidjeti Dio II., Odjeljak D) za svakog podugovaratelja na čije se sposobnosti gospodarski subjekt ne oslanja.
Naručitelj može u bilo kojem trenutku tijekom postupka javne nabave, ako je to potrebno za pravilno provođenje postupka, provjeriti informacije navedene u ESPD kod nadležnog tijela za vođenje službene evidencije o tim podacima sukladno posebnom propisu i zatražiti izdavanje potvrde o tome, uvidom u popratne dokumente ili dokaze koje već posjeduje, ili izravnim pristupom elektroničkim sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku.
Ako se ne može obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno gore navedenom stavku, Naručitelj može zahtijevati od gospodarskog subjekta da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi sve ili dio popratnih dokumenta ili dokaza.
Naručitelj može prije donošenja odluke u postupku jednostavne nabave od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatražiti da u primjerenom roku, ne kraćem od 5 dana, dostavi ažurirane popratne dokumente. 
Gospodarske se subjekte može isključiti iz postupka nabave ili oni mogu biti predmet progona na temelju nacionalnog prava u slučajevima ozbiljnog lažnog prikazivanja činjenica pri ispunjavanju ESPD-a ili, općenito, pri dostavi podataka zatraženih radi provjere nepostojanja osnova za isključenje ili ispunjenja kriterija za odabir gospodarskog subjekta, odnosno ako su ti podaci prikriveni ili gospodarski subjekti ne mogu dostaviti popratne dokumente.
Ponudbeni list
PONUDA br.       _______

	Naručitelj:
	GRAD OSIJEK, F. Kuhača 9, Osijek, OIB:30050049642

	Predmet nabave:
	Digitalna javna rasprava „ČIST RAČUN - OSJEČKI PRORAČUN“


PONUDITELJ

	Zajednica ponuditelja (zaokružiti)

	 DA                                           NE

	Sudjelovanje podizvoditelja (zaokružiti)
	 DA                                           NE

	Naziv i sjedište 

ponuditelja/nositelja ponude:
	

	Adresa ponuditelja/nositelja
ponude: 
	

	OIB:
	

	Odgovorna osoba ponuditelja: 
	

	Osoba za kontakt:
	

	Broj telefona:
	

	Broj faksa:
	

	Adresa e-pošte:
	

	Broj žiro-računa, banka:
	

	Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):
	              DA                                                NE


CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE
	Cijena ponude bez PDV-a
	

	Iznos PDV-a
	

	Cijena ponude sa PDV-om
	

	Rok valjanosti ponude
	120 dana

	Mjesto i datum
	


	
	
	

	tiskano upisati ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja
	M.P.
	potpis ovlaštene osobe


Standardni obrazac za
jednostavnu nabavu
Dio I.: Podaci o postupku jednostavne nabave i javnom naručitelju ili naručitelju

Podaci o postupku nabave

	Identitet naručitelja
	Odgovor:

	Naziv: 
	GRAD OSIJEK

	O kojoj je nabavi riječ?
	Odgovor:

	Naziv ili kratak opis nabave:
	Digitalna javna rasprava – ČIST RAČUN – OSJEČKI PRORAČUN


Dio II.: Podaci o gospodarskom subjektu

A: Podaci o gospodarskom subjektu

	Identifikacija:
	Odgovor:

	Naziv:
	[   ]

	OIB
	[   ]
[   ]

	Poštanska adresa: 
	[……]

	Osoba ili osobe za kontakt:
Telefon:
Adresa e-pošte:
Internetska adresa (web-adresa) (ako je primjenjivo):
	[……]
[……]
[……]
[……]

	Oblik sudjelovanja:
	Odgovor:

	Zajednica ponuditelja
	[] Da [] Ne

	Ako je odgovor da:
a) navedite ulogu gospodarskog subjekta u skupini (voditelj, odgovoran za određene zadaće…):
b) navedite ostale gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku nabave:
c) ako je primjenjivo, navedite naziv skupine koja sudjeluje:
	
a): [……]


b): [……]


c): [……]


B: Podaci o zastupnicima gospodarskog subjekta

	Zastupnik, ako postoji:
	Odgovor:

	Puno ime; 
Datum i mjesto rođenja, ako se traži: 
	[……];
[……]

	Funkcija/Djelovanje u svojstvu:
	[……]

	Poštanska adresa:
	[……]

	Telefon:
	[……]

	Adresa e-pošte:
	[……]


C: Podaci o oslanjanju na sposobnosti drugih subjekata

	Oslanjanje:
	Odgovor:

	Oslanja li se gospodarski subjekt na sposobnosti drugih subjekata kako bi ispunio kriterije za odabir utvrđene u dijelu IV. te kriterije i pravila (ako postoje) utvrđene u dijelu V. u nastavku? 
	[]Da []Ne


D: PODACI O PODUGOVARATELJIMA NA ČIJE SE SPOSOBNOSTI GOSPODARSKI SUBJEKT NE OSLANJA
	Podugovaranje:
	Odgovor:

	Namjerava li gospodarski subjekt dati bilo koji dio ugovora u podugovor trećim osobama?
	[]Da []Ne



Dio III: Osnove za isključenje

A: Osnove povezane s kaznenim presudama

	Osnove povezane s kaznenim presudama na temelju nacionalnih odredbi o provođenju osnova utvrđenih u članku 57. stavku 1. Direktive:
	Odgovor:

	Je li sam gospodarski subjekt ili neka osoba koja je član njegova upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili koja u njemu ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ili nadzora osuđena pravomoćnom presudom iz jednog od prethodno navedenih razloga, presudom donesenom prije najviše pet godina ili u kojoj se i dalje primjenjuje razdoblje isključenja utvrđeno izravno u presudi? 
	[] Da [] Ne



B: Osnove povezane s plaćanjem poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje 

	Plaćanje poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje:
	Odgovor:

	Je li gospodarski subjekt ispunio sve svoje obveze plaćanja poreza ili doprinosa za socijalno osiguranje u zemlji u kojoj ima poslovni nastan i u državi članici javnog naručitelja ili naručitelja ako se razlikuje od zemlje poslovnog nastana?
	[] Da [] Ne


Dio IV.: Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta

U pogledu kriterija za odabir (odjeljak ( ili odjeljci od A do D ovog dijela) gospodarski subjekt izjavljuje:
A: Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

	Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
	Odgovor

	1) upisan je u odgovarajuće strukovne ili obrtne registre koji se vode u državi članici njegova poslovnog nastana te registrirana za predmetne radove:
Ako je relevantna dokumentacija dostupna u elektroničkom obliku, navedite:
	[…]

(web-adresu, nadležno tijelo ili tijelo koje ju izdaje, precizno upućivanje na dokumentaciju): [……][……][……]

	2)  posjeduje potvrdu o akreditaciji koju je izdalo nacionalno akreditacijsko tijelo za ispitivanja
	
[] Da [] Ne




B: TEHNIČKA I STRUČNA SPOSOBNOST
	Tehnička i stručna sposobnost
	Odgovor

	1) dosadašnje iskustvo u provedbi istih ili sličnih ugovora
Upisuju se podaci navedeni u točki 9.2.1.

	


Dio V. Završne izjave

Niže potpisani službeno izjavljuju da su prethodno navedeni podaci u dijelovima II. –IV. točni i istiniti i da su u potpunosti svjesni posljedica ozbiljnog lažnog prikazivanja činjenica.

Niže potpisani službeno izjavljuju da su u mogućnosti, na zahtjev i bez odgode, dostaviti potvrde i druge oblike navedene dokazne dokumentacije.

Datum, mjesto i potpis: [……]
Prijedlog ugovora                                          
GRAD OSIJEK, Franje Kuhača 9, Osijek OIB 30050049642, koga zastupa gradonačelnik Ivan Vrkić dipl.iur. (nastavno: NARUČITELJ)

i 

_______________________________________________________, OIB: ______________, 
koga zastupa član ___________________ (nastavno: IZVRŠITELJ), 

zaključili su

U G O V O R

 o pružanju usluga digitalne javne rasprave „Čist račun – osječki proračun“

Članak 1.

Ovaj Ugovor se temelji na provedenom postupku prikupljanja ponuda za pružanje usluga digitalne javne rasprave „Čist račun – osječki proračun“ i ponudi IZVRŠITELJA od ___________ koja je u navedenom postupku odabrana kao najpovoljnija

                                                                          Članak 2.

Predmet ovog Ugovora je kontinuirana javna rasprava „Čist račun – osječki proračun“ a obuhvaća sljedeće usluge:

1. IZRADA I ODRŽAVANJE WEB DESTINACIJE

* odabir i prilagodba grafičkog rješenja

* tehnička priprema rješenja

* instalacija grafičke teme i detaljno podešavanje sustava kako bi bio kompatibilan sa svim internet preglednicima

* testiranje svih komponenti sustava

2. PRODUKCIJA SADRŽAJA NA WEB DESTINACIJI

* dnevno nadgledanje i planiranje sadržaja

* redakcijska analiza dnevnih događaja koji eventualno utječu na javnu raspravu

* izdavanje produkcijskih zadataka za naredno razdoblje

* utvrđivanje novih sadržajnih rubrika i modula

* izrada prijedloga tematskih slijedova, rasađivanje tema/intervjua

* produkcija materijala, koordiniranje ukupnom produkcijom

* obrada tekstova, redaktura, oprema, prilagodba

* rad u CMS-u

* dnevni rasadnik sadržaja s društvenih mreža

* dnevna administracija sadržaja

* dijeljenje sadržaja preko posrednika u društvene medije

* planiranje najavljivanja sadržaja u društvenim mrežama

* nadzor rokova isporuke sadržaja

* interakcija s komentatorima i građanima

* izrada kreativnih podloga za nove sadržaje

* kreativni prijedlozi za oblike specijaliziranog sadržaja

* izbor posebnih pitanja za intervjue/izjave

* nadzor nad produkcijom digitalnih oblika

* upravljanje bazom podataka u drugim digitalnim oblicima

* kreiranje kanala na javnim servisima koji omogućuje planiranje sadržaja u drugim digitalnim oblicima

3. DIJELJENJE SADRŽAJA PUTEM DRUŠTVENIH MREŽA I KONTINUIRANI DRUŠTVENI MENEDŽMENT

* rubrifikacija i prijedlog ritma objavljivanja postova na stranicama društvenih mreža

* uredničko planiranje sadržaja i dnevna operativa vezana za moderiranje

* svakodnevna interakcija s prijateljima na društvenim mrežama

* redoviti dnevni tematski rasadnik sadržaja za web destinacije i dnevna administracija

* istraživanje weba grada i izrada prijedloga plana za pojedine segmente sadržaje koji će biti dijeljeni na stranicama društvenih mreža paralelno sa sadržajima iz javne rasprave

* dijeljenje sadržaja kroz druge društvene mreže (blogosfera)

* tekstualni aranžman (pisanje ciljanih tekstova za dijeljenje na društvenim mrežama, a koji imaju tzv. konstantnu aktualnost – postovi su objavljeni u trenutku dok neke rasprave još traju)

* kontinuirani društveni menedžment

* provođenje nadzora nad sadržajem društvenih mreža  vikendom

4. PRODUKCIJA FLASH IZDANJA (MJESEČNO, S MOGUĆNOŠĆU IZRADE GRAFIČKE PRIPREME ZA TISAK)

* izrada prijedloga sadržajnog koncepta svakog pojedinog izdanja

* izrada prijedloga plana produkcije sadržaja svakog pojedinog izdanja

* razrada uredničkog globala nakon odobrenja prijedloga sadržajnog koncepta i prijedloga plana produkcije

* kreiranje sadržajnih formi za prikazivanje različitih oblika informacija

* izrada grafičkog prototipa za kojega je odobren koncept, sadržaj, global i forme

* prezentacija uređivačkog postava svih materijala

* tekstualni aranžman (prikupljanje informacija, pisanje tekstova)

* izbor pitanja za sugovornike u većim tematima časopisa

* monitoring nad ponuđenim serijama fotografija, prijedlog kadriranja i motiva, te izbor fotografskog materijala

* redaktura materijala

* prilagodba materijala grafičkom konceptu

* završna oprema materijala i rad na zahtijevanim izmjenama

* unos eventualnih korekcija u tijelo tekstova

* unos eventualnih korekcija u strukturu dizajna

* grafički prijelom časopisa

* priprema za tisak

* isporuka časopisa u drugim digitalnim formatima potrebnim za prikazivanje na webu

5. DIGITALNI NEWSLETTERING, ODNOSNO DIRECT MAILING NA ODABRANU SKUPINU PRIMATELJA

* produkcija modula za elektroničku distribuciju i razmjenu

* izrada i održavanje lako dostupne arhive prethodno produciranih modula kao temelja za interaktivnu bazu potencijalnih budućih informativnih aplikacija za plasman sadržaja na platformama novih medija i pametnih telefona

* izrada prijedloga grafičkih alternacija za isporučene module

* izrada prijedloga tekućih sadržajnih linija, odnosno kategorija

* monitoring nad bespućima trendovskih informacija na području pojedinih kategorija

* planiranje sadržaja i uređivački postav

* prikupljanje sadržaja i izbor

* tekstualni aranžman (produkcija sažetaka)

* oprema materijala u skladu sa zakonitostima modula

* prilagodba i završna oprema

* po potrebi, izrada grafičkih alternacija za dodatnu vizualizaciju modula

6. PRODUKCIJA I UREĐIVANJE JAVNE ARHIVE FINANCIJSKIH REZULTATA GRADSKIH TRGOVAČKIH DRUŠTAVA I USTANOVA KOJIMA JE GRAD OSNIVAČ

* produkcija modula za redovite objave financijskih izvještaja

* SEO optimizacija za lakše pretraživanje financijskih izvještaja putem tražilica na webu

* rad na promociji sadržaja i podizanje vidljivosti financijskih izvještaja putem društvenih mreža

* kontinuirani nadzor nad raspravama na društvenim mrežama

* urednički angažman i eventualno preusmjeravanje sadržaja s društvenih mreža u izravnu komunikaciju s predstavnicima gradskih poduzeća

* pojednostavljivanje podataka iz financijskih izvještaja za lakšu komunikaciju s građanima

* razrada maketa povremenih ciljanih izvještaja prema određenim kategorijama građana

7. RAD S PROFESIONALNIM MARKETINŠKIM ALATIMA NA DRUŠTVENIM MREŽAMA SVRHU PLAĆENE PROMOCIJE WEB PLATFORME "ČIST RAČUN - OSJEČKI PRORAČUN" 

* kontinuirani zakup oglasnog prostora na društvenim mrežama (promocija postova, prikupljanje prijatelja i pratitelja, promocija stranice Čist račun…) tijekom cijele godine

* tjedna optimizacija oglašivačkih alata na urednički izdvojene sadržaje

* monitoring efikasnosti oglašivačkih alata i prilagodbe reakcijama građana na društvenim mrežama

* povremeni izvještaji (na zahtjev) o statistikama posjećenosti i efektima javnih nastupa pojedinih tumača proračuna (korisnika proračunskih sredstava i uplatitelja u proračun)

Članak 3.

Cijena usluga iz čl. 2. ovoga ugovora  iznosi:

	
	
	kuna

	+PDV 25%
	
	kuna

	UKUPNO:
	
	Kuna

	(Slovima: ____________________________________)




navedena cijena je fiksna i nepromjenjiva.

Članak 4.

IZVRŠITELJ se obvezuje NARUČITELJU uslugu koja je predmet ovog ugovora na temelju ponude iz članka 1. ovog ugovora vršiti kontinuirano tijekom 12 mjeseci od dana potpisa ugovora.
Članak 5.

Za izvršene usluge IZVRŠITELJ će ispostavljati jednake mjesečne račune.

NARUČITELJ se obvezuje isplatiti IZVRŠITELJU iznos temeljem ispostavljenog računa u roku do 30 dana od dana zaprimanja i ovjere urednog računa od strane ovlaštene osobe NARUČITELJA na žiro račun IZVRŠITELJA.

Račun mora biti zaprimljen putem pisarnice Grada Osijeka bez obzira na način dostave.

Članak 6.

IZVRŠITELJ se obvezuje predmetne usluge izvršavati kvalitetno, u skladu s pozitivnim zakonskim propisima te pravilima struke.

Osoba zadužena za praćenje i realizaciju ovog ugovora od strane NARUČITELJA je David Krmpotić, univ.spec.oec., a od strane IZVRŠITELJA _______________.

Članak 7.

IZVRŠITELJ je dužan u roku 8 dana od dana potpisa Ugovora NARUČITELJU predati jamstvo za uredno izvršenje Ugovora u obliku bjanko zadužnice naznačene na iznos od 10 % (deset posto) od ukupne ugovorene vrijednosti usluga. Ukoliko ne preda jamstvo u navedenom roku NARUČITELJ može raskinuti ugovor.

Članak 8.

U slučaju nepoštivanja odredbi ovog ugovora posebice u slučaju neizvršavanja odnosno nekvalitetnog izvršavanja usluga od strane IZVRŠITELJA, NARUČITELJ može jednostrano raskinuti ugovor bez poštivanja otkaznog roka te aktivirati jamstvo iz članka 8. Ovog ugovora.

Članak 9.

Ugovorne strane se obvezuju da će eventualne sporove koji mogu proizaći iz ovoga ugovora sporazumno riješiti. U slučaju nemogućnosti sporazumnog rješavanja, za sve sporove iz ovoga Ugovora ugovorne strane ugovaraju nadležnost stvarno nadležnog suda u Osijeku.

Članak 10.

Ovaj ugovor načinjen je u 5 (pet) istovjetnih primjerka, od kojih 3 (tri) primjerka pripadaju NARUČITELJU, a  2 (dva) primjerka pripadaju IZVRŠITELJU usluge.

Članak 11.

Ugovorne strane potpisom preuzimaju prava i obveze iz ovoga govora.

U Osijeku ________ 2018.

	ZA IZVRŠITELJA:
	ZA NARUČITELJA:

	
	Gradonačelnik:

	
	Ivan Vrkić dipl.iur.
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