Temeljem ¢lanka 7. stavka 1. tocke c, ¢lanka 9. stavka 1. tocke ¢ i stavka 2. te ¢lanka 12.
stavka 1. Zakona o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru (,,Narodne
novine* br. 141/06.) i ¢lanka 34. stavka 1. toCke 1. Statuta Grada Osijeka (Sluzbeni glasnik
Grada Osijeka br. 6/01., 3/03., 1A/05., 8/05., 2/09., 9/09., 13/09., 9/13. 1 11/13.-pro¢i§¢eni
tekst) Gradonacelnik Grada Osijeka 29. sijecnja 2015., donosi

ZAKLJUCAK

o donoSenju
Uputa za suradnju s prora¢unskim korisnicima Grada Osijeka
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Gradonacelnik Grada Osijeka donosi Upute za suradnju s proraunskim korisnicima

Grada Osijeka.
Upute za suradnju s proraunskim korisnicima Grada Osijeka prilazu se ovom
zakljucku.
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Ovaj zakljucak stupa na snagu danom donoS$enja.

Klasa: 400-09/15-01/2
Urbroj: 2158/01-02-15-3
Osijek, 29. sije¢nja 2015.
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UvOD

Ovim uputama definira se nadin suradnje s proracunskim korisnicima u podrucju
planiranja proraduna, izvr§avanja prorauna, izvjestavanja te na izradi Registra rizika.

Clanak 9. stavak 1. totka ¢ Zakona o sustavu financijskog upravljanja i kontrola
odreduje kontrolne aktivnosti kao komponentu putem koje se provodi financijsko upravljanje
i kontrole. Clankom 12. stavkom 1. one su propisane na slijedeéi na¢in: Kontrolne aktivnosti
temelje se na pisanim pravilima i nacelima, postupcima i drugim mjerama koje se
uspostavljaju radi ostvarivanja ciljeva korisnika proracuna smanjenjem rizika na prihvatljivu
razinu.

Korisnik proraduna razine razdjela jedinice lokalne samouprave u obvezi je suradivati
i koordinirati razvoj financijskog upravljanja i kontrola s prora¢unskim i izvanproratunskim
korisnicima u svom sastavu.

Clanak 9. to¢ka ¢ Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u javnom
sektoru nalaze koordinaciju izrade internih akata iz prora¢unskog ciklusa koji ureduju odnose
s proracunskim i izvanproracunskim korisnicima u svom sastavu.

Kako Grad Osijek u nadleZnosti ima samo proracunske korisnike koji su utvrdeni
Registrom proracunskih korisnika, upute se odnose na suradnju s prorac¢unskim korisnicima.

1. Proracunski Korisnici Grada Osijeka

Na temelju ¢lanka 6. stavka 2. Pravilnika o utvrdivanju proracunskih i
izvanproratunskih korisnika drZzavnog proracuna i proracunskih i izvanproracunskih korisnika
proracuna jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave te o nacinu vodenja Registra
proraunskih i izvanproratunskih korisnika (Narodne novine br. 128/09.) ministar financija
objavljuje podatke iz registra proratunskih i izvanproracunskih korisnika (Narodne novine br.
73/14.).

Prema tim podacima Grad Osijek u svojoj nadleZnosti ima utvrdene slijedece
proracunske korisnike:

Hrvatsko narodno kazaliste u Osijeku

Djecje kazaliste Branka Mihaljevi¢a u Osijeku
Gradske galerije Osijek

Centar za predSkolski odgoj Osijek

Javna profesionalna vatrogasna postrojba Grada Osijeka
OS Antuna Mihanovica

OS Augusta Senoe

OS Dobrige Cesari¢a

OS Grigor Vitez

OS Franje Krezme

OS Ivana Filipoviéa

OS Ljudevita Gaja

OS Frana Krste Frankopana
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OS Mladost

OS Tenja

OS Vladimira Becica

OS Jagode Truhelke

OS Josipovac

OS Retfala

OS Tin Ujevi¢

OS Svete Ane

OS Vijenac

OS Visnjevac

Prosvjetno-kulturni centar Madara u Republici Hrvatskoj
Centar za odgoj i obrazovanje Ivan Stark.

2. Planiranje prorafuna

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno proraduna jedinice
lokalne i podruéne samouprave propisana je Zakonom o proradunu i podzakonskim aktima
kojim se regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o proratunskim klasifikacijama i
Pravilnikom o proradunskom ra¢unovodstvu i ratunskom planu.

ProraCunski korisnici u skladu s ¢lankom 13. Zakona o proradunu duzni su pristupiti
izradi svojih financijskih planova, te su odgovorni za zakonito i pravilno planiranje i
izvrSavanje proratuna odnosno financijskog plana.

Proracunski korisnik u financijskom planu treba iskazati sve svoje prihode i rashode.
Prijedlog financijskog plana proradunskog korisnika jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave za razdoblje u skladu s ¢lankom 29. Zakona o proradunu sadrzi:

- procjene prihoda i primitaka iskazane po vrstama
- plan rashoda i zadataka

- razvrstane prema proracunskim klasifikacijama

- obrazloZenje prijedloga financijskog plana.

Clankom 39. Zakona o proraunu utvrdeno je da se proratun donosi na razini
podskupine (tre¢oj razini ra¢unskog plana), a projekcije se donose na razini skupine (druga
razina racunskog plana).

Prijedlog financijskog plana proradunskog korisnika potrebno je popuniti i dostaviti
nadleznom upravnom odjelu. Obrazac je objavljen na Internet stranici Ministarstva financija.

Osim financijskog plana koji se dostavlja na propisanom obrascu potrebno je izraditi i
plan rashoda po pozicijama Proratuna Grada Osijeka.

Kompletnu dokumentaciju ovjerenu od &elnika proradunskog korisnika potrebno je
dostaviti u nadleZni upravni odjel.

Financijske planove proradunski korisnici dostavljaju nadleZznim upravnim odjelima i
to kako slijedi:



Upute za izradu proratuna proracunskih korisnika i prilozi s obrascima dostavit ¢e
pismenim putem nadleZni upravni odjel.

Po usvajanju Proraduna Grada Osijeka od strane Gradskoga Vijeca, svi proracunski
korisnici su obvezni usvojiti svoje financijske planove do 31.12. tekuce godine.

3. Izvr§avanje proracuna

Proracunski korisnici Grada Osijeka su povezani s poslovnom aplikacijom Grada
Osijeka putem Interneta. Na taj na¢in omoguéeno je primanje zahtjeva proraunskih korisnika
za isplatom proradunom planiranih sredstava te odobravanje tih sredstava, kao i isplata.

Isplate proracunskim korisnicima vrSe se na temelju zahtjeva koje proracunski
korisnici $alju nadleZnim upravnim odjelima putem Interneta. Uz zahtjev, proraCunski
korisnik duZan je elektronskim putem dostaviti i skeniranu dokumentaciju koja je temelj za
isplatu.

Dokumentaciju koja se priznaje kao vjerodostojna su racuni, obraCuni i ugovori.

Nadzorom rauna i ostale dokumentacije posebno se provjerava zakonitost,
svrhovitost i namjensko tro$enje proracunskih sredstava.

Zahtjev za sredstvima mora biti u skladu sa financijskim planom pojedinog
proradunskog korisnika, kako u vrsti troska, tako i u pogledu odobrenih financijskih sredstava.

Nakon detaljne provjere, nadleZni upravni odjel odobrava zahtjev za isplatu te ga Salje
upravnom odjelu za financije i nabavu gdje se vrsi knjiZenje poslanog naloga, a potom i
isplata proratunskom korisniku.

Prora¢unski korisnici sredstva smiju trositi iskljuéivo do iznosa planiranih sredstava te
ako se tijekom godine pojavi potreba za poveéanim sredstvima s odredene pozicije, duzni su
nadleznom odjelu podnijeti zahtjev za izmjenom financijskog plana (ako se radi o izmjeni
unutar treée razine ekonomske klasifikacije i unutar istog programa) ili zahtjev za
preraspodjelu sredstava (ako se radi o prerasporedivanju sredstava izmedu razli¢itih programa
ili izvan okvira tree razine ekonomske klasifikacije).

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili uvecanje)
tada je to omoguceno provoditi unutar Izmjena i dopuna prora¢una Grada Osijeka o Cijem
provodenju je nadleZni upravni odjel duZan obavijestiti proracunske korisnike iz nadleZnosti.

4. Izvjestavanje-Konsolidirano izvjeSce

U financijskim izvje$tajima razine 23 iskazani su ukupni prihodi i primici, rashodi i
izdaci Grada Osijeka i prihodi i primici, rashodi i izdaci prora¢unskih korisnika Grada Osijeka
i to u dijelu koji se odnosi na financiranje iz Proraduna Grada Osijeka te vlastite prihode i
ostale prihode, kao i rashode i izdatke financirane iz istih, stanje obveza kao i drugi traZeni
podaci vezani za Grad Osijek 1 proracunske korisnike Grada Osijeka.
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Predaja financijskih izvjeStaja decentraliziranih prorafunskih korisnika

Proradunski korisnici jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave koji su
procesom decentralizacije presli s drZzavne na lokalnu razinu financijske izvjeStaje za
proraunsku godinu dostavljaju nadleznoj jedinici lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave, Drzavnom uredu za reviziju, FINA-i, ali i ministarstvu koje je za njih bilo
nadleZno prije procesa decentralizacije.

Obveza izrade konsolidiranog izvje$¢a zakonski je definirana dva puta godiSnje i to za
razdoblje .-VI. i L-XII. mjesec.

Proradunski korisnici Grada Osijeka duZni su dostaviti Gradu Osijeku, Upravnom
odjelu za financije, Odsjek za radunovodstvo sljedece izvjestaje i u rokovima kako slijedi:

Za razdoblje L.-VIL. mjesec tekuée godine:

Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
Izvjestaj o obvezama (obvezno iskazati sve nastale, placene i preostale obveze za razdoblje
1.4.-30.6. uz navodenje pocetnog stanja obveza na dan 1.4.)

Proradunski korisnici obvezni su dostaviti gore navedene izvjeStaje do 10. srpnja
tekuée godine.

Za razdoblje L-XII. tekuée godine Grad Osijek kao nadleZni lokalni proraCun
konsolidira sljedece financijske izvjestaje:

Bilancu,

Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima,

Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza i

Izvjestaj o obvezama (obvezno iskazati sve nastale, placene i preostale obveze za razdoblje
1.9.-31.12. uz navodenje poc¢etnog stanja obveza na dan 1.10.)

Proradunski korisnici obvezni su dostaviti gore navedene izvjeStaje do 28. veljace
tekuce godine za prethodnu godinu.

Sve gore navedene izvjeStaje proradunski korisnici Grada Osijeka obvezni su dostaviti
i na elektronskom mediju (izuzev disketa) ili putem maila na adresu:
adrijana.budac@osijek.hr ili ivana.lisic@osijek.hr.

Proradunski korisnici-skole uz navedene obrasce obvezne su Gradu Osijeku dostaviti
pomocne obrasce PR-RAS i Obveze na elektronskom mediju. Pri izradi pomo¢nih obrazaca
potrebno je voditi racuna o sljedeéem:

Kod IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima lokalna jedinica
konsolidira cjelokupan Izvjestaj $kola izuzev dijela doznagenog iz nadleZnog ministarstva. Iz
navedenoga proizlazi da su ukupni prihodi $kole za izvjestajno razdoblje manji za doznake
nadleznog Ministarstva iskazane u okviru konta 671.
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Isto tako u okviru rashoda ne iskazuju se rashodi za zaposlene koje financira
ministarstvo, rashodi vezani za prijevoz na posao i s posla te drugi rashodi i izdaci koje
Ministarstvo direktno placa.

Izvjestaj o obvezama osnovnih $kola lokalna jedinica konsolidira tako da ne ukljucuje
dio obveza za zaposlene financiran iz drZzavnog proraduna. Te obveze u svojim evidencijama
ima nadleZno ministarstvo te ¢e se konsolidacijom sredi$nje i lokalne drzave dobiti ukupni
podaci za opéu drZavu.

5. Suradnja na izradi Registra rizika Grada Osijeka

Sukladno donesenoj Strategiji upravljanja rizicima Grada Osijeka, proraCunski
korisnici su se duzni ukljuditi u izradu Registra rizika Grada osijeka za provodenje ciljeva iz
svoje nadleznosti.

Na¢in sudjelovanja u izradi registra rizika bit ¢e definiran putem uputa nadleZnih
upravnih odjela te je, sukladno njima, potrebno definirati kljucne rizike te postupanje po
rizicima, te ih dostaviti u nadleZni upravni odjel u roku navedenom u uputi.

Klasa: 400-09/15-01/2
Urbroj: 2158/01-02-15-4
Osijek, 29. sijeCnja 2015.
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" Ivan Vrkié, dipliur.
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